COLIMA

GOBIERNO DEL ESTADO

Nombre: Ana Gabriela Ramos Diaz.
Fecha de Nacimiento: 22 de Marzo de 1980
Correo: gabyramosdiaz@hotmail.com

Experiencia Profesional:

2010-2016  Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos del Estado de

Colima (INFOCOL). Secretaria de Administracion.
Llevar el control del ejercicio del gasto del Instituto.
Mantener bajo custodia y responsabilidad las pélizas de pago, comprobantes fiscales de gastos y demas
comprobantes, néminas, expedientes del personal y de los servicios publicos, contratos y convenios,
inventarios y demas documentos administrativos del Instituto.
Hacer las requisiciones de materiales, mercancia, bienes y servicios necesarios para el desempefio de las
funciones del Instituto aprobados en el presupuesto.
Vigilar que el ejercicio del presupuesto se realice de acuerdo a las disposiciones contenidas en la legislacion
de la materia.
Formular el anteproyecto del presupuesto anual del Instituto y someterlo a la consideracién del Pleno.

Presentar al Pleno los informes sobre el ejercicio presupuestal y del estado financiero del Instituto.

2005-2010 Sucesores de Emilio Brun “La Marina” Coordinador de Ingresos Marinas

Supervisar que se depositen diariamente los ingresos recibidos en tiendas La Marina.
Controlar las cuentas relevantes para el manejo de efectivo.

Supervisar las actividades de los analistas de Ingresos y de las Cajeras Generales.
Preparar reporte de Nomina, altas, bajas, vacaciones, etc., del personal a mi cargo.

Realizar arqueos de fondo fijo de manera sorpresiva a los asesores de ventas y cajeras.

2004-2005 Sucesores de Emilio Brun “La Marina” Analista de Cuentas Bancarias

Cargar extractos de cuenta bancarios en el médulo de gestion de caja para actualizar la posicion de
Tesoreria de Bodesa, Sucesores y Operadora

Control de la cuenta de depositos no identificados.

Controlar cheques devueltos

Compensar partidas abiertas de bancos.

Control de cuentas transitorias de bancos propios.
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2003-2004 Sucesores de Emilio Brun “La Marina” Analista Financiero

»  Contabilizacién de gastos de viaje
e Conciliacién de némina
»  Estadistico de ventas

e Conciliacion de deudores diversos

2002.2003  Despacho Noriega Garcia & Asociados A.C.

Educacion:

1998.2003  Licenciado Contaduria Publica Universidad de Colima
1995.1998  Bachillerato Tec. # 1 Universidad de Colima
1992.1995  Secundaria Instituto Cultural de Colima

Idiomas: Espairiol

Areas de Interés:
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