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Guia para la Verificacion de Despensas

1. OBJETIVO

Establecer un mecanismo para la verificacién de despensas, en la Entrega de despensas a Domicilio “Una
Entrega de Corazén” cuando el proveedor entregue las mismas al Secretariado Ejecutivo del Voluntariado.

2. ALCANCE

Se aplicara en todos los productos contenidos en las despensas, una Entrega de despensas a Domicilio “Una
Entrega de Corazén”

3. CUERPO DEL DOCUMENTO

Cada producto cuenta con criterios de verificacion, los cuales se describen a continuacion:

Para los siguientes productos: aceite, lata de atun, paquete de galletas y atole en polvo, se utilizan los
siguientes criterios:

Sellado a) Envase sin deterioro exterior | 2) Reune los dos requisitos.
o sin golpes. 1) Reline un requisito
b) Bolsa o envoltura de material | 0) No retine ningun requisito
tipo sanitario y resistente
Vida de Anaquel c) El producto debera | 2) Reune los dos requisitos.
conservarse en buen estado. | 1) Relne un requisito
d) Con una caducidad mayor a 3 | 0) No retne ningun requisito.
meses a partir de la fecha de
recepcion

Para los siguientes productos: frijol, arroz, pasta para sopa y azucar, se utilizan los siguientes criterios:

» ripcion de
Aspecto a) No debe contener fragmentos | 2) Relne los dos requisitos.
de insectos, o de cualquier otra | 1) Retline un requisito
materia extrafia al producto. 0) No retne ningun requisito
b) Tamarfio y apariencia uniforme
del producto.
Color c) caracteristica de la variedad o | 2) Relne los dos requisitos.
grano empleado. 1) Reline un requisito
d) Uniforme. 0) No reline ningun requisito
Sellado e) Envase sin deterioro exterior o | 2) Reune los dos requisitos.
sin golpes. 1) Relne un requisito
f) Bolsa o envoltura de material | 0) No retne ninglin requisito
tipo sanitario y resistente
Vida de Anaquel g) El producto debera | 2) Relne los dos requisitos.
conservarse en buen estado. 1) Reline un requisito
h) Con una caducidad mayor a 3 | 0) No reine ningin requisito.
meses a partir de la fecha de
recepcion
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Para el papel higiénico en rollo, se utiliza el siguiente criterio:
| Criteriodeevaluacion |  Descripciéndelcriterio |  Ponderaciones
Sellado a) Envase sin deterioro | 2) Relne los dos requisitos.

exterior o sin golpes. 1) Reune un requisito

b) Bolsa o envoltura de | 0) No reline ninglin requisito
material tipo sanitario vy
resistente

Cadigo de productos: Aceite (ac); Lata de atun (at); Paquete de galletas (ga); Atole en polvo (ap); Frijol (fr); Arroz (ar); Pasta para sopa (so);
Azucar (az); Papel higiénico (ph).

Una vez revisadas las despensas se requisita el formato FO-26-34 (Bitacora de Verificacion de despensas).

En caso de que el producto no retina los criterios establecidos se regresara al proveedor para su cambio.

4. REGISTROS DE CALIDAD

: Tiempo de Responsable de
Clave Registros retencion conservarlo
Bitacora de verificacion de Coordinacion de
FO-26-34 dosmsnsas 1 afo Programas
R asistenciales

5. SECCION DE CAMBIOS

No. de versiéon | Fecha de actualizacion Descripcion del cambio
1 24/06/2014 Se cambié el nombre de la Secretaria ejecutiva del
voluntariado estatal.
0 30/10/2013 Inicia su uso.
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