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OBJETIVO

Establecer un mecanismo para la Asignacion de Despensas a Coordinaciones de Voluntariado.

2. ALCANCE

Aplica a todos las Coordinaciones de Voluntariados gue se encuentran registrados en el Directorio de
Voluntariado.

3. CUERPO DEL DOCUMENTO

Verificar el nimero de coordinaciones de voluntariados que se encuentran registrados en el
Directorio de Voluntariado.

Las despensas se asignan a las coordinaciones de voluntariado de acuerdo a su capacidad de
entrega, considerando el nimero de voluntarios de cada coordinacién.

Verificar la disponibilidad del voluntariado para entregar las despensas que le fueron
asignadas.

En caso de que alguna de las coordinaciones de voluntariado no pueda entregar todas las
despensas que le fueron asignadas, se procede hacer una redistribucién de las mismas entre
las coordinaciones restantes.

En caso de que una coordinacién de voluntariado desaparezca, por razones administrativas
de las dependencias, instituciones o asociaciones a las que pertenezcan, las despensas de
reasignaran a otras coordinaciones de voluntariado, de acuerdo a la zona geografica donde se
encuentran los beneficiarios (as) y disponibilidad de la o las mismas.

En el directorio de voluntariado se registrara, a las personas que las Coordinaciones de

voluntariado, autoriza para recoger despensas; en la Coordinacion de Programas
asistenciales.

Para la asignacion de despensas se llenara el formato (FO-26-36).

4. REGISTROS DE CALIDAD

- Tiempo de Responsable de
e Redlagas retencion conservarlo
Asignacién de despensas a ~ Coordinacién de
2656 Coordinaciones de voluntariado 1ane Programas asistenciales
N/A Directorio de voluntariado 1 afio Coordinacion de

Programas asistenciales
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5. SECCION DE CAMBIOS

No. de version | Fecha de actualizacién Descripcion del cambio
1 24/06/2014 Se agregé a la Guia GI-26-04, cuando se reasignan
despensas y las personas que pueden recoger
despensas se agregaron en el Directorio de voluntariado.
0 30/10/2013 Inicia su uso.
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