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PTCI: PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

MECANISMO DE

No RESPONSABLE ACTIVIDAD FECHA »
VERIFICACION
Primera sesion Acta y lista de
1 Titular de la Instalacién del COCODIT. ordinaria. asistencia
Dependencia
Coordinadora deControl Calendario de
2 Interno. Elaboracién de la programacién de Primera sesién Sesiones
reuniones ordinarias del COCODIT. ordinaria.
Titular de la Elaboracién del Programa anual de Enero 2025. Programa Anual
3 Dependencia e trabajo del CEPCIL de Trabajo CEPCI
integrantes del CEPCI.
Titular de la Seguimiento a las actividades del Marzo a diciembre | Minuta de Reunién
Dependencia y Comité de Etica y de Prevencion de 2024.
4 Coordinadora de Conflictos de Interés.
Control Interno.
5 Coordinadora de Control Aplicacién del diagnéstico o Diciembre 2024. Reporte
nterno. cuestionario de control interno.
Coordinadora de Control Evaluacién y Seguimiento del Diciembre Informes
Internoy programa de trabajo del Comité de 2024.
6 Titular del Organo Interno | Etica y de Prevencién de Conflictos de
de Control. Interés (CEPCI).
Coordinadora de Control Abril a diciembre Minuta de Reunién
Interno y Titular del Revisién y seguimiento de los acuerdos | 2024. y Listas de
Organo Interno de de las actas de sesién de los COCODIT. Asistencia
7 Control e integrantes del
COCODIT.
Titular de la Revision y seguimiento de los acuerdos | Marzo a diciembre | Minuta de Reunidn
8 Dependencia e de las actas de sesi6n del CEPCL, 2024. y Listas de
integrantes del CEPCL Asistencia
Titular de la Oficio
Dependencia, Identificacion de los procesos Octubre 2024.
Coordinadora de Control sustantivos de la Dependencia
9 Interno, Titular del (identificados en la matriz de procesos
érgano Interno de gue se envia en el mes de noviembre a
Control y la la Contraloria).
ADMINISTRACION.
Coordinadora de Identificacion de los factores de riesgo | Abril 2024. Guia
10 Control Interno y en la elaboracién del programa de

Enlace de Administracién

de Riesgos y la
ADMINISTRACION.

trabajo.
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Implementacion de acciones concretas
para que los responsables de los
procesos prioritarios identificados

Noviembre 2024.

Aspectos
Susceptibles de
Mejora

11 | Titular de la (sustantivos y administrativos), apliquen
Dependencia, la evaluacion con objeto de verificar la
Coordinadora de Control existencia y suficiencia de los elementos
Interno, de control.
Titular del érgano Interno | Implementar y operar actividades de ICuestionario
de Control y la | Control Interno en funcién al Modelo | Noviembre 2024,
ADMINISTRACION. Estandar de Control Internoy a los 5
12 componentes con sus 17 Principios, a
través de la verificacién de la
existencia y suficiencia de elementos
de control.
Identificacion y atencién a las Noviembre 2024. | Informe de DNC
necesidades de capacitacion (DNC) que
13 | Coordinadora de Control contemple aspectos relacionados con el
Interno. control interno y administracion de
riesgos.
Titular de la Supervision y Evaluacion del SCII. Informe SCII
Dependencia, Elaborar y remitir en el mes de
Coordinadora de Control noviembre de cada afio, una matriz en
14 | Interno, Titular del donde se sefialen los criterios Noviembre 2024.
Organo Interno de Control | adoptados para seleccionar los procesos
y la ADMINISTRACION. prioritarios en los cuales realizé la
evaluaciéon del SCII. De acuerdo al
formato sugerido en el Acuerdo.
Seguimiento a las observaciones de Marzo a Oficio y carpetas
Titular de la Control Interno de los Entes | diciembre 2024, digitales por
15 | Dependencia, Fiscalizadores a Dependencias vy componente
Coordinadora de Entidades.
Control Interno.
Identificacién de las acciones de mejora | Noviembre 2024, Aspectos
Responsables o duefios en el Programa de Trabajo de Control Susceptibles de
de los procesos (areas de Interno, por cada norma o componente Mejora
16 | la Dependencia) del Acuerdo, cuando se identifiquen
debilidades de control interno o areas
de oportunidad que permitan fortalecer
el SCII.
Titular de la Dependencia, Agosto 2024. Programa de
Coordinadorade Control Trabajo
17 | Internoy Actualizaciéon del PTCI
Titular del Organo Interno
de Control.
Implementacién de las acciones de Aspectos
Coordinadora de Control | mejora de cada componente o norma Susceptibles de
18 | Interno y Enlace de | de control interno, con fecha de inicioy | 31 de diciembre [Mejora
Administracién de | de término, y Responsable de | 2024.
Riesgos implementacion y  medios de

verificacion.
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Abril y mayo Reporte
19 | Titular de la Dependencia, | Aplicaciény seguimiento de la Encuesta | 2024.
y Coordinadora de Control | de Clima Organizacional.
Interno.
Implementacion de controles minimos Instrumentos de
necesarios en materia de TIC's: TIC s
Diagnoéstico de Hardware y Software,
Mantenimiento de equipo preventivo
de Hardware y Software, Politicas de
Coordinadora de Hardware y Software, Diagndstico de
Control Interno y necesidades en equipo de tecnologias | Noviembre 2024.
20 | Titular del drea de de la informacién, Diagnostico de
Informatica. necesidades de capacitacién en materia
de TIC's, Diagnéstico de sistemas
informaticos, Inventario de aplicativos y
plataformas, Inventario de dispositivos y
redes, Politicas de seguridad para los
sistemas informaticos y de
comunicacion, Diagnéstico de
necesidades de sistemas informaticos y
sistematizacion de procesos,
Procedimiento de Adquisiciones vy
Dictamen Técnico.
Titular de la Reporte
21 | Dependencia, Aplicacién de la Encuesta de Percepcién | Cada mes.
Coordinadora de Tramites y Servicios.
de Control Interno.
Titular de la Minuta
Dependencia, Seguimiento a las dreas susceptibles de | Agosto a
Coordinadora mejora del Sistema de Evaluacién del diciembre 2024.
22 | Control Interno e Desempefio (SED).
integrantes del
COCODIT.
Elaboracién de los reportes trimestrales Informes
23 | Coordinadora de en funcién a lo establecido en el Cada trimestre
Control Interno y Acuerdo. 2024.
Titular del Organo
Interno de Control. Elaboracion del Informe anual del Diciembre 2024. Informe Anual
24 estado que guarda el sistema de control
interno.
PTAR: PROGRAMA DE TRABAJO DE ADMINISTRACION
DE RIESGOS
Disefiar y aprobar la metodologia para la Metodologia de
administracién de riesgos, con base al | Primera  sesién |Administracién de
25 | Coordinadora deControl procedimiento de Administracién de ordinaria del [Riesgos
Interno. Riesgos emitido por la Contraloria COCODIT.
General del Estado.
Establecer y difundir la metodologia de | Abril y mayo Correo electrénico
26 administracién de riesgos formalmente | 2024.

en la Dependencia.

AN
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Diseno de estrategna y operacion para el

Marzo a mayo

Metodologia

27 correcto seguimiento en la deteccién y | 2024. Resumida de
administracién  de  los  riesgos Administracién de
institucionales. Riesgos
Seguimiento al procedimiento de Acta vy lista de
administracion de riesgos, con la lasistencia
conformacién de un grupo de trabajo
en el que participen los titulares de

Titular de la Dependencia, | todas las unidades administrativas de la | Septiembre a
Coordinadora de Control Institucion, el Organo Interno de diciembre 2024.
Interno, Enlacede Control, el Coordinador(a) de Control
Riesgos, Titular del Interno y el Enlace de Administracién de
28 | Organo Interno de Riesgos, con objeto de definir las
Control y la , acciones a seguir para integrar la Matriz
ADMINISTRACION. y el Programa de Trabajo de
Administracién de Riesgos, las cuales
deberan reflejarse en un cronograma
que especifique las actividades a
realizar, designacién de responsables y
fechas compromiso para la entrega de
productos.
Coordinadora de Programa de
Control Interno y Capacitaciones
Enlace de riesgos y la Agosto 2024.
Administracion. Calendarizacién de la capacitacién en

29 materia de Administracién de Riesgos.

Coordinadora de Control Marzo y abril Metodologia

30 | Interno, Enlace de Identificar los factores de riesgo en la | 2024.

Riesgos y la elaboracion del programa de trabajo.
Administracién.
Instruccidén a las unidades Oficio
administrativas para que identifiquen Formato de
Titular de la en sus procesos, factores de riesgos, Identificacién de
Dependencia posibles riesgos de incumplimiento Marzo v abril Riesgos
y Coordinadora de Control | corrupcion y analicen la pertinencia, 2024 Y
Interno. suficiencia y efectividad de los controles ’

31 establecidos para mitigar dichos
riesgos. En caso de que se concluya
que existendebilidades de control, los
riesgos deberan incluirse en la Matriz
y Programa de Trabajo de
Administraciénde Riesgos.

Determinar acciones de control en la Marzo y abril Matriz de Riesgos
ICoordinadora deControl Matriz de Administracién de Riesgos, las | 2024.
32 [Interno y Enlace de cuales deberdn identificar: Unidad

Riesgos.

administrativa, responsable de su
implementacién, fechas de inicio y de
término, y medios de verificacion.
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Titular de la Dependencia,

Definir acciones para prevenir y atender

Programa de

Reporte de Avances Trimestral del
PTAR; y el Reporte Anual
Comportamiento de los Riesgos.

del

Coordinadora de Control los riesgos que se presenten en las Julio a diciembre [Trabajo
33 | Interno, Enlacede riesgos, | dependencias en materia de corrupcién | 2024,
Titular del érgano Interno | por parte de los servidores publicos,
de Control . informéndolo a través del PTAR
y la ADMINISTRACION. Programa de Trabajo Anual de Riesgos.
Revision y analisis de la informacién Formato
proporcionada por las unidades Tdentificacién de
administrativas en forma integral; para | Abril y mayo riesgos
la elaboracibn de los Proyectos | 2024.
34 institucionales de la Matriz y Mapa de
Riesgos Institucional, de acuerdo a los
lineamientos correspondientes
Coordinadora de establecidos por la Contraloria General
Control Interno y del Estado.
Enlace de Riesgos. Incorporacion en el Sistema Informatico Sistema Informatico
de la Matriz, Mapa y Programa de Mayo a diciembre
35 Trabajo de Administracién de Riesgos; el | 2024.

Coordinadora deControl
Interno y Enlace de Riesgos.

Aprobacién y Actualizacién de la Matriz
de Riesgos.

Presentacion y
aprobacién en
primera - sesién
Ordinaria 2024.

Matriz de Riesgo
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36 Actualizacién en
septiembre 2024
de ser necesario.
37 Elaboracion del reporte de avances | Cada trimestre gnforme
Coordinadora de Control trimestral del PTAR. 2024,
Interno y Titular del Diciembre 2024. [Informe Anual
38 | Organo Interno de Reporte Anual del Comportamiento de
Control. los Riesgos (RAC).
39 Presentacién y Seguimiento a la Abril 2024 Oficio
Recomendacion preventiva de la auditoria Carpeta por
2020. componente del
N SCII en Digital
TITULAR DEPENDENCIA
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